
ПРИКАЗ
	«___» _________ 2020 г.
	
	№_______




Об утверждении мест хранения материальных носителей персональных данных в ГБОУ СО «Верхнесинячихинская школа-интернат»
Во исполнение требований Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных» от 27 июля 2006 года, постановления Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. 
№ 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», а также прочих нормативных документов по защите информации:
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить места хранения материальных носителей персональных данных в Комитете по управлению муниципальным имуществом ГБОУ СО «Верхнесинячихинская школа-интернат» (Приложение №1).
2. Запретить хранение персональных данных в ГБОУ СО «Верхнесинячихинская школа-интернат» в местах хранения, не выделенных для данных целей.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ответственного за организацию обработки и обеспечение безопасности персональных данных в информационных системах персональных данных ГБОУ СО «Верхнесинячихинская школа-интернат».




Директор ГБОУ СО «Верхнесинячихинская школа-интернат»	        		     О.А. Бурухина
         















Приложение №1
к приказу от ____________ № ____

Список мест хранения материальных носителей персональных данных в ГБОУ СО «Верхнесинячихинская школа-интернат»

Таблица 1 – Список мест хранения материальных носителей персональных данных в 
ГБОУ СО «Верхнесинячихинская школа-интернат»
	№ п/п
	Место хранения
	Адрес расположения
	Носители персональных данных

	1. 
	Кабинет бухгалтерии (шкаф, сейф)

	пгт. Верхняя Синячиха, ул. Черепановская, д. 13
	Бумажные носители персональных данных (отчеты по заработной плате, отчеты по налогам, справки для налоговой, лицевые счета, трудовые книжки, личные дела, графики отпусков, журналы трудовых книжек, журналы выдачи трудовых книжек, приказы по личному составу, приказы по отпускам)

	2. 
	Кабинет секретаря (шкаф)
	пгт. Верхняя Синячиха, ул. Черепановская, д. 13
	Бумажные носители персональных данных (личные дела обучающихся) 

	3. 
	Кабинет социального педагога (шкаф, сейф)

	пгт. Верхняя Синячиха, ул. Черепановская, д. 13
	Бумажные носители персональных данных (письма, отчеты, протоколы совета профилактики, журналы регистрации входящих и исходящих документов) 

	4. 
	Кабинет зам. директора по УВР (шкаф)

	пгт. Верхняя Синячиха, ул. Черепановская, д. 13
	Бумажные носители персональных данных (тарификационные списки, приказы по аттестации, курсы повышения квалификации, классные журналы, журналы внеурочной деятельности, журналы дополнительного образования, журналы групп продленного дня, специальные индивидуальные программы развития, КИР)

	5. 
	Медицинский кабинет (шкаф)

	пгт. Верхняя Синячиха, ул. Черепановская, д. 13
	Бумажные носители персональных данных (медицинские карты 026-У, прививочные сертификаты, журналы, паспорта здоровья, прививочные формы, санитарные книжки)

	6. 
	Кабинет учителя-логопеда (шкаф)
	пгт. Верхняя Синячиха, ул. Черепановская, д. 13
	Бумажные носители персональных данных (журналы учета обучающихся)

	7. 
	Библиотека (стол)
	пгт. Верхняя Синячиха, ул. Черепановская, д. 13
	Бумажные носители персональных данных (читательские формуляры)

	8. 
	[bookmark: _GoBack]Кабинет зам. директора по АХЧ (шкаф)
	пгт. Верхняя Синячиха, ул. Черепановская, д. 13
	Бумажные носители персональных данных (журналы инструктажей по гражданской обороне)

	9. 
	Кабинеты классных руководителей (столы)
	пгт. Верхняя Синячиха, ул. Черепановская, д. 13
	Бумажные носители персональных данных (списки обучающихся)




Приложение №2
к приказу от ____________ № ____


Лист ознакомления с приказом
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